URZAD MIASTA KIELCE

Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
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EKS-111.0541.9.2.2020 Kielce, 12 marca 2020 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na realizacj¢ ustugi pn.:

Prowadzenie i promocja strony internetowej i mediow spolecznosciowych
dla produktu turystyczno — kulturalnego pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”

1. Zasady przeprowadzenia procedury zamdéwienia:

Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 70* i 70°— 70° Kodeksu cywilnego (Dz. U.
2 2019 r. poz. 1145 z p6ézn. zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON:
291009343.

Osobami wyznaczonymi do kontaktéw roboczych jest: Monika Zyzik — tel. 41 36 76 643
w godzinach: 7.30 — 14.30 e-mail: monika.zyzik@um.kielce.pl

. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest: prowadzenie i promocja strony internetowej i mediow
spotecznosciowych dla produktu turystyczno — kulturalnego pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”,
zwanej dalej ,,Strong internetowa”;
1) Specyfikacja techniczna Strony internetowej:
a) nazwa domeny: www.rajdladzieci.kielce.eu
- domena stanowi wlasno$¢ Zamawiajacego.
a) lokalizacja Strony internetowej — serwer Urzgdu Miasta Kielce;
b) Zamawiajacy dysponuje serwerem internetowym, o nast¢pujacych parametrach:
— system operacyjny CentOs 7.4
— serwer www: Apache 2.4, PHP 7.1
— serwer bazy danych: MariaDB 10.2
2) Do obowiazkéw Wykonawcy w ramach zamdwienia bedzie nalezato prowadzenie
Strony internetowej, w szczegdlnosci polegajace na:
a) kontaktach Wykonawcy z ustugodawcami z branzy hotelarskiej, kulturalnej
I turystyczno — sportowej z terenu miasta Kielce oraz gmin wchodzacych
w sktad Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego, ktérzy przygotowali oferty
skierowane do rodzin z dzieémi i umieszczeniu ich ofert na Stronie
internetowej oraz biezacej aktualizacji tych ofert;
b) prowadzeniu i promocji strony internetowej i kanalow mediow
spoteczno$ciowych: YouTube, Instagram, Facebook;
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C) pozycjonowaniu Strony internetowej w wyszukiwarce internetowej Google
oraz dokonywanie analizy statystyk odwiedzin i ruchu na stronie m.in. przy
pomocy Google Analytics;

d) prowadzenie ogélnopolskiej kampanii Google Ads.

3) prowadzenie Strony internetowej, o ktorej mowa w pkt. 2 w terminie: od dnia
zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

Dodatkowe wymagania Zamawiajacego:
1) liczba odwiedzin Strony internetowej w skali roku 75.000. z wyszczegdlnieniem

w sprawozdaniach czegSciowych 1 koncowym zrodet ich pochodzenia, w tym
wynikajacych z kampanii Google Ads;

2) liczba nowych uzytkownikow Strony internetowej w ciagu roku 15.000 osob;

3) liczba nowych polubien na fanpage’u oraz tgczna liczba odbiorcow do konca 2020 r.
na poziomie 50.000;

4) $redni dzienny zasi¢g postow na fanpage’u za 2020 r. na poziomie co najmniej 1.200.

Informacje o formalnosciach po wyborze oferty w celu realizacji zamowienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty poczta
elektroniczng zarowno Wykonawce jaki i pozostatych uczestnikow postgpowania.

Wymogi formalne:

1) kazdy podmiot (o ile nie wystepuja wobec niego przestanki opisane w art. 22 ust. 1
iw art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych)
moze zlozy¢ tylko jedna oferte;

2) oferta musi obejmowaé cato$§¢ zamoédwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie
z wymogami zawartymi w SOPZ;

3) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie na papierze, przy uzyciu
nos$nika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawiania $ladu;

4) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorecznie znak, z ktorego mozna
odczyta¢ imi¢ 1 nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnoreczny znak jest nieczytelny
lub nie zawiera imienia i nazwiska to musi by¢ on uzupeliony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego;

5) formularz oferty musi by¢ podpisany przez Wykonawce / upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy w sposob wskazany w pkt. 4;

6) kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y podpisujaca/e oferte;

7) kopie wymaganych dokumentéw winny by¢ poswiadczone ,za zgodnosé
Z oryginatem”, przez upowaznionego/ych przedstawiciela/li Wykonawcy w sposob
wskazany w pkt. 4.
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7. Sposob przygotowania i zlozenia oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ na zalgczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1);

2) cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
Przedmiotu Zamoéwienia. Cen¢ podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku;

3) termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Podpisanie umowy nastapi w ciagu 14 dni

kalendarzowych od momentu rozstrzygnigcia postepowania;

4) oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta Kielce, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce, kancelaria
ogolna, pokoj nr 12;

5) opakowanie oferty musi by¢:

a) opatrzone pieczatka firmowg Wykonawcy,

b) posiada¢ dat¢ sporzadzenia,

C) zawierac¢ adres lub siedzib¢ Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

d) opatrzone adresem: Urzad Miasta Kielce, Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu,
ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce oraz napisem: Prowadzenie i promocja strony
internetowej i mediow spolecznosciowych dla produktu turystyczno -
kulturalnego pn. ,,Kielce — Raj dla dzieci”.

6) konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca.
Oferty, ktore wptyna do Urzedu Miasta Kielce po terminie nie b¢da rozpatrywane;

7) oferta powinna by¢ podpisana czytelnie przez wykonawceg lub osobe uprawniong do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku osoby uprawnione;j
do podpisaniainnej niz Wykonawca nalezy =zalaczyé pisemnie upowaznienie
Wykonawcy.

8. Uwagi koncowe:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych. Oferta musi
obejmowac cato$¢ zamowienia;

2) nie przewiduje si¢ udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia;

3) Zamawiajacy moze zwréci¢ sie¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub
dokumentow wymaganych do Wykonawcy;

4) W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny;

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny lub zamkni¢cia bez wyboru oferty.
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9. Termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23 marca 2020 r. (decyduje data wptywu do
Urzedu Miasta Kielce) do godziny 12.00.

10. Kryteria i sposéb oceny ofert:

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej
oferty jest:
Cena—100 %

1.

Liczba punktéw dla kazdej oferty w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru:

C min.
Ppad.c = ------------ x 100% gdzie: 1 % - 1 punkt
Co.
gdzie:
Prasc - liczba punktow oferty oceniane;j
Cmin. - cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C, - cenaoferty ocenianej

Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac¢ 100,00 punktow.

2.

Obliczenia dokonywane bgdg do dwdch miejsc po przecinku, z zachowaniem zasady
zaokraglania.

Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia jest ceng brutto i nie moze ulec
zwigkszeniu

przez caly okres trwania umowy.

Zamawiajacy, w przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej

ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takich samych cenach, wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych, wyznaczajac
termin na ich zlozenie. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

11. Zalaczniki do zaproszenia do skladania ofert:

1)
2)

3)

druk formularza ofertowego — zatacznik nr 1;

koncepcja produktu turystyczno — kulturalnego ,,Kielce — Raj dla dzieci” — zatagcznik
nr2;

wzOr umowy — zatacznik nr 3.



